Skola: ZS a MS Strunkovice nad Blanici

Organizacni rad Skoly

Ucinnost od: 1. 9. 2020

Zm¢ény:1.9.2020, 1. 9. 2022, 1.9. 2023

Cislo jednaci: ZS 9/2020

Organizaéni ¥ad §koly je vydan v souladu se znénim vyhlasky MSMT CR ¢&. 48/2005 Sb., o zakladnim
vzdélavani a vzdélavani, a v navaznosti na ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), s pfihlédnutim k dal§im zakonnym a
podzdkonnym normdm (pracovni tad, zdkonik prace, zakon o rozpoctovych pravidlech tzemnich
rozpoctu aj.).

1. Postaveni $koly

Zakladni a Matetska Skola Strunkovice nad Blanici byla ziizena jako samostatny pravni subjekt km datu
1. 1. 2003 s vymezenim hlavniho uéelu ve ziizovaci listing. (soucasti organizace je MS, SD, SJ)

ZS poskytuje zakladni vzdélani a jeji Cinnost je vymezena zakonem &. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

2. Zakladni udaje o zakladni Skole

Nazev a adresa skoly: 78 a MS Strunkovice nad Blanici 202, Strunkovice nad Blanici 384 26
1CO: 71004041

Reditel: Mgr. Markéta Vejvodova

Zastupce feditele Skoly: Mgr. Lenka Soumarova

Typ skoly: zakladni Skola

Kapacita: 9 tiid, 270 zaku

3. Predmét ¢innosti $koly

Hlavni ¢innost zékladni Skoly

+ Zakladni skola poskytuje zakladni vzdélani, zabezpecuje rozumovou vychovu ve smyslu védeckého
poznani a v souladu se zdsadami vlastenectvi, humanity a demokracie. Poskytuje mravni, estetickou,
pracovni, zdravotni, télesnou, ekologickou vychovu zéki. Umoziiuje téZ nabozenskou vychovu.

* ptipravuje zaky pro dalsi studium a praxi

* organizuje volnocasové aktivity pro zaky ve Skolni druziné

* zajist'uje Skolni stravovani ve Skolni jidelné

Hlavni ¢innosti matetské Skoly je vSestrannd péce o déti predskolniho veéku, navazuje na vychovu
vV rodin€é a zabezpecCuje vychovu a vyuku v rozsahu obecné zavaznych piedpisi v oblasti predskolnich

zafizeni.

Dopliikova ¢innost zékladni Skoly
Zakladni Skola zajist'uje stravovani pro cizi stravniky.

4. Dokumentace $koly

Na Skole je vedena (podle § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb.) tato zakladni dokumentace:

* rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku a o jeho zménach a doklady uvedené v § 147

* evidence 74kl - Skolni matrika

* doklady o piijimani déti, zakt a studentt ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho ukoncovani
* uc¢ebni plany, tematické plany, skolni vzdélavaci program

* vyro¢ni zpravy o ¢innosti a hospodateni skoly



« tfidni knihy, které obsahuji pritkazné tidaje o poskytovaném vzdélavani a jeho prab¢hu,

Skolni fad a vnitini fad Skolni jidelny, rozvrh vyucovacich hodin

* zdznamy z pedagogickych rad a provoznich porad

kniha urazu a zaznamy o trazech zaku, popiipadé 1ékaiské posudky

* protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy

* personalni a mzdova dokumentace, hospodaiska dokumentace a ucetni evidence a dalsi dokumentace
stanovend zvlastnimi pravnimi predpisy.

5. Personalni obsazeni

Personaln¢ je chod skoly zajistén pedagogickymi pracovniky a nepedagogickymi pracovniky skoly. Pro
vSechny pracovniky plati obecné prava a povinnosti vyplyvajici pfedevsim ze zdkoniku prace, pracovniho
fadu, dale naplni prace (viz nize) a vnitinich smérnic, pokyni a natizeni (viz provozni rad).

Vseobecné povinnosti pracovnikil, odpovédnost a prava pracovnik:

* pInit prikazy feditele Skoly a jeho zastupci, fidit se dle stanovené pracovni naplné

* dodrzovat pracovni kazen a pln€ vyuzivat pracovni dobu

* dodrzovat predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi pii praci, dodrzovat pozarni predpisy

* chranit majetek Skoly, fadn€ zachéazet s inventafem Skoly

* seznamit se s organizacnim, pracovnim, provoznim a $kolnim fadem, se Skolskym zakonem a ostatnimi
Skolskymi ptedpisy a dodrzovat je

* obdrzet za vykonavanou praci plat podle platnych piedpist a ujednani

Jednotlivé ¢innosti Skoly jsou vymezeny provoznim fadem skoly (viz Provozni fad).

6. Specifické organy $koly

Skolska rada

V souladu s ustanovenim § 167 zakona &. 561/2004 Sb. je na kole ziizena $kolské rada. Skolska rada je
organ Skoly umoznujici zédkonnym zastupcim nezletilych zakt, zletilym zakim a studentim,
pedagogickym pracovnikiim $koly, zfizovateli a dal§im osobam podilet se na spravé $koly. Skolskou radu
ziizuje ztizovatel, ktery zaroven stanovi pocet jejich ¢lenll a vyda jeji volebni fad. Tretinu ¢lent Skolské
rady jmenuje zfizovatel, tfetinu voli zdkonni zastupci nezletilych zakd a tfetinu voli pedagogicti
pracovnici dané skoly. Clenem $kolské rady nemiize byt feditel $koly. Tyz &len §kolské rady nemiize byt
soucasné jmenovan zfizovatelem, zvolen zdkonnymi zastupci nezletilych Zaka a zletilymi Zéky a studenty
nebo zvolen pedagogickymi pracovniky skoly. Pedagogicky pracovnik Skoly nemtize byt zvolen za Clena
Skolské rady této Skoly zakonnymi zéstupci nezletilych zakl a zletilymi Zéky a studenty ani jmenovan
ziizovatelem nebo feditelem $koly. Funkéni obdobi &lent $kolské rady je tiileté. Skolska rada zaseda
nejméng dvakrat ro¢né; zasedani Skolské rady svolava jeji predseda, prvni zasedani Skolské rady svolava
feditel $koly. Reditel $koly nebo jim povéfeny zastupce je povinen zidastnit se zasedani $kolské rady na
vyzvani jejiho piedsedy. Skolska rada na svém prvnim zasedani stanovi sviij jednaci ¥ad a zvoli
svého predsedu. K piijeti jednaciho fadu se vyZaduje schvaleni nadpolovi¢ni vétSinou vSech ¢lent Skolské
rady.

Skolska rada:

* se vyjadiuje k navrhiim Skolnich vzdélavacich programti a k jejich naslednému uskuteciiovani,

* schvaluje vyro¢ni zpravu o ¢innosti skoly,

* schvaluje skolni fad

* schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zak,

* podili se na zpracovani koncepcnich zdmért rozvoje skoly,

* projednava navrh rozpoctu pravnické osoby na dalsi rok, vyjadiuje se k rozboru hospodateni a navrhuje
opatteni ke zlepSeni hospodaieni,

« projednéava inspekéni zpravy Ceské §kolni inspekce,



* podava podnéty a oznameni fediteli Skoly, zfizovateli, orgdniim vykonavajicim statni spravu ve Skolstvi
a dal$im orgdnim statni spravy.

* podava navrh na odvolani feditele,

*» podava navrh na vyhlaseni konkursu na feditele Skoly.

Reditel $koly je povinen umoznit $kolské radé ptistup k informacim o $kole, zejména k dokumentaci
Skoly. Informace chranéné podle zvlastnich pravnich ptredpisii poskytne feditel Skoly Skolské radé pouze
za podminek stanovenych témito zvlaStnimi pravnimi pfedpisy. Poskytovani informaci podle zékona o
svobodném pfistupu k informacim tim neni dotc¢eno.

O dokumentech, k jejichz znéni ma skolska rada pravo se vyjadrit, ptipadné je schvalit, rozhodne $kolska
rada do 1 mésice od jejich pfedloZeni feditelem $koly. Pokud Skolska rada tento dokument neschvali,
teditel skoly pfedlozi dokument k novému projednani do 1 mésice. Opakovaného projednani se ucastni
ziizovatel. Neni-li dokument schvalen ani pii opakovaném projednani nebo pokud Skolska rada
neprojedna dokumenty uvedené v § 168 odst. 1 pism. b) az d) zakona ¢. 561/2004 Sh. do 1 mésice od
jejich predlozeni feditelem Skoly, rozhodne o dalSim postupu bez zbytecného odkladu zfizovatel.

Pedagogicka rada

V souladu s ustanovenim § 164 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb. je feditelem skoly zfizena pedagogicka
rada jako poradni organ feditele. Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni orgén,
projednava s nim vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatteni tykajici se vychovné-vzdélavaci
¢innosti Skoly. Pfi svém rozhodovani feditel Skoly k nazorim pedagogické rady piihlédne. Pedagogickou
radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici $koly a jsou ji vymezeny nasledujici pravomoci:

1. Pedagogicka rada se vyjadiuje ke vzdé&lavacim programum s$koly, k zakladnim dokumentim
pedagogického charakteru (vyjadiuje se: podava navrhy na piipadné upravy dokumentt atd.).

2. Pedagogicka rada ma pravo byt sezndmena se zménami v personalnim obsazeni Skoly, zdsadami chodu
Skoly, zménami provozniho a organiza¢niho fadu.

3. Pedagogicka rada projednava zasadni otazky vychovné vzdélavaciho procesu.

7. Organizacni usporadani

Zastupitelnost zaméstnanci
Vzéajemna zastupitelnost pedagogickych i nepedagogickych zaméstnancii probihd dle pokynua feditelky
Skoly (po projednani se SirSim vedeni Skoly).

Predavani a prejimani pracovnich funkei
Pfi odchodu ¢i dlouhodobé neptfitomnosti zaméstnance poveéti feditelka Skoly jiného pracovnika
prevzetim dané agendy (kabinet, tfidni kolektiv)

Vedeni Skoly

V souladu s § 164 az 166 Skolského zakona stoji v Cele $koly feditel. Ma postaveni statutarniho organu,
fidi ¢innost Skoly jako celku a je opravnén jednat jménem Skoly v celém rozsahu jeji ¢innosti. Na fizeni
Skoly se podili Sirs$i vedeni Skoly, které je vedle feditele tvofeno zastupcem feditele Skoly, vychovnym
poradcem, metodikem prevence a vedouci SJ.

Reditel
- odpovida za, rozhoduje, povéruje
- koncepce rozvoje skoly
- vlastni hodnoceni Skoly
- tvorba oficialnich materialt Skoly (vyro¢ni zprava, atd.)
- SVP a pedagogicky proces
- legislativa a vnitfni normy
- personalni vztahy a mzdy



- BOZP (zaméstnanci a zaci)

- jednani s institucemi a vyznamnymi partnery

- organizace Skolniho roku

- pedagogicka dokumentace

- granty

- public relations

- autoevaluace

- spoluprace s partnery a vetrejnosti

- rozvrhy a suplovani, evidence pracovni doby pedagogickych zaméstnanct
- Skolni druzina

Dalsi funkce pracovnikii
Reditel skoly povétuje jednotlivé pracovniky funkcemi v organizaci, které mohou byt trvalého nebo
docasného charakteru.

Povéteni funkei se zpravidla déje pisemnou nebo ustni formou a je piredano soucasné s prislusSnou naplni
¢innosti. Je-1i n¢jaka funkce pouze docasna (napt. vedouci kurzu), povéteny pracovnik se fidi prislusSnymi
vnitinimi piedpisy, které specifikuji danou ¢innost.

Zastupce feditele Skoly — Mgr. Lenka Soumarova — tel. 606 103 651
- umrti feditele, odvolani feditele, odstoupeni feditele, dlouhodoba absence
Zastupce finanéné - provozni V. Neuzilova tel. 728 607 847

Organizacni ¢lenéni Skoly:
* Pedagogicky usek

* Provozni usek

* Ekonomicky tsek

« Skolni jidelna

Uvedené tseky jsou fizeny dle organizacniho schématu (viz piiloha Organizac¢ni schéma Skoly) a dale

jsou vniting strukturovany.
Organiza¢ni schéma soucasné oznacuje dalsi funkce v organizaci, jejich vzajemné vztahy a postaveni.

8. Cinnosti pedagogického tseku

koordinator SVP

- idi a kontroluje praci na SVP

- podili se na hodnoceni pedagogickych pracovnikii v oblasti zavadéni SVP
- odpovida za kone¢nou podobu SVP

vedouci MS

- odpovida za ¢innost a fidi MS

- koordinuje aktivity MS v ramci $koly
- kontroluje a hodnoti ¢innost ¢lentt MS

ucitel / tFidni uditel

- vede pedagogickou dokumentaci

- komunikace se zdkonnymi zastupci

- diagnostikuje ptisobeni zaka

- organizuje a informuje zaky

- spolupracuje pii feSeni naroénych pedagogickych situacich



asistent pedagoga

- diagnostikuje plisobeni zakil
-spolupracuje s pedagogy
-spolupracuje s vedenim $koly
-komunikuje se zaky

vychovatel SD

- odpovida za uroven vychovné a vzdélavaci prace
- organizuje &innost SD

- zpracovava plan prace SD

- vede dokumentaci SD

vychovny poradce/metodik prevence

- metodicky a informacné fidi pedagogické zaméstnance
- poskytuje servis zaktim

- zajidtuje piechod zaki na SS

- komunikuje s externimi spolupracovniky

- sleduje vychovné-vzdélavaci trendy

- planuje a zajist'uje preventivni akce

- poskytuje elementérni poradenské sluzby

Za tUcelem naplnovani edukacniho procesu je pravidelné svoldvana pedagogickd rada (nejméné 4krat
ro¢n¢) a dale provozni porady pedagogickych pracovniki, schiizky MS.

9. Cinnosti ostatnich tsekii

Ekonomicky usek (hospodarka, mzdova tcetni)
ukladani pisemnosti

telefonni, dopisni a e — mailova sluzba
evidence majetku

pokladni sluZzba

mzdova agenda

ucetni a rozpoc¢tova agenda

hmotna odpovédnost

personalni agenda

podklady pro MU

pracovnépravni vztahy

komunikace se ,,zdvodnim* 1ékafem
vykaznictvi

elektronicka posta

personalni a mzdova evidence
administrativni sluzby

ekonomika Skoly

persondlni evidence

majetek a inventarizace

tidi tisek provozu - tklid

Skolni jidelna (vedouci $kolni jidelny, hlavni kuchaika, pomocns kuchaika)
organizace pracovnich Sil

objednavky surovin

sklad

evidence stravniki



jidelni listek
hospodarieni stiediska
org. vyroby a normovani
vydej stravy

ptiprava hotovych jidel
vydej stravy

ptiprava surovin

uklid a myti nadobi

Provoz (uklizecka)

uklid a udrzba venkovniho arealu skoly

vydej uklidovych prostredkil

uklid vnitinich prostor Skoly (vymezené rajony)

Udriba

obsluhuje technicka zatizeni

kontrolu spotteby elektiiny, vody a tepla

zajist'uje opravy a femeslné prace pro skolu.

skladovéni i1 vydej materidlii pro provozni zaméstnance
provadi udrzbaiské prace spojené s jeho funkénim zarazenim

10. Kontrolni ¢innost

Revize majetku
BOZP

Hygiena
Ztizovatel

11. Ostatni

Pii nastupu do $koly zakonny zastupce poskytuje souhlas.
Souhlas zdkonného zastupce ditéte

s poskytovanim poradenskych sluZeb externich subjektti
Souhlas zdkonného zastupce ditéte

s organiza¢nim fadem Skoly

Piilohy:

Ptiloha ¢.1
Organizacni schéma skoly

Ptiloha ¢. 2

Souhlas zdkonného zéstupce ditéte

s poskytovanim poradenskych sluzeb externich subjektti
Souhlas zdkonného zéstupce ditéte

s organiza¢nim fadem Skoly



Zmény
1.9. 2021 — zastupovani feditele

1.9. 2022

- ziizena funkce zastupce feditele Skoly
- zruSena funkce vedouci ucitelky MS
- nové organizacni schéma skoly

1.9. 2023 — kapitola 11. Ostatni - souhlasy rodici



