Skola: ZS a MS Strunkovice nad Blanici
Organizacni rad Skoly

Ucinnost od: 1. 9. 2020

Zmény:1.9.2020, 1. 9. 2022, 1.9. 2023, 1.10.2024

Cislo jednaci: ZS 9/2020

Organizaéni ¥ad §koly je vydan v souladu se znénim vyhlasky MSMT CR ¢&. 48/2005 Sb., o zakladnim
vzdélavani a vzdélavani, a v navaznosti na ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), s piihlédnutim k dalsim zdkonnym a
podzakonnym normam (pracovni fad, zékonik prace, zdkon o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocta
aj.).

1. Postaveni $koly

Zakladni a Matetska Skola Strunkovice nad Blanici byla zfizena jako samostatny pravni subjekt km datu 1.
1. 2003 s vymezenim hlavniho G&elu ve zfizovaci listing. (soucasti organizace je MS, SD, SJ)

ZS poskytuje zakladni vzdélani a jeji Ginnost je vymezena zakonem ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

2. Zakladni idaje o zakladni Skole

Nazev a adresa skoly: 7S a MS Strunkovice nad Blanici 202, Strunkovice nad Blanici 384 26
ICO: 71004041

Reditel: Mgr. Eva Zemanova

Zastupce feditele Skoly: Mgr. Lenka Soumarova

Typ skoly: zakladni Skola

Kapacita: 9 tiid, 270 zaka

3. Predmét ¢innosti Skoly

Hlavni ¢innost zékladni Skoly

 Zakladni skola poskytuje zakladni vzdélani, zabezpecuje rozumovou vychovu ve smyslu védeckého
poznani a v souladu se zdsadami vlastenectvi, humanity a demokracie. Poskytuje mravni, estetickou,
pracovni, zdravotni, télesnou, ekologickou vychovu zaki. Umoznuje téZ nabozenskou vychovu.

* ptipravuje zaky pro dalsi studium a praxi

* organizuje volnocasové aktivity pro Zaky ve Skolni druzing

* zajist'uje Skolni stravovani ve Skolni jidelné

Hlavni ¢innosti matetské Skoly je vSestranna péce o déti predSkolniho v€ku, navazuje na vychovu v rodiné
a zabezpecuje vychovu a vyuku v rozsahu obecné zavaznych piedpist v oblasti pfedskolnich zafizeni.

Doplnkova ¢innost zakladni Skoly
Zakladni Skola zajiSt'uje stravovani pro cizi stravniky.

4. Dokumentace skoly

Na skole je vedena (podle § 28 zédkona €. 561/2004 Sb.) tato zakladni dokumentace:

* rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku a o jeho zménach a doklady uvedené v § 147

* evidence 74kl - Skolni matrika

* doklady o ptijimani déti, zakt a studentii ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho ukoncovani
* uCebni plany, tematické plany, Skolni vzd€lavaci program

* vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodateni skoly

* tfidni knihy, které obsahuji prikazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho pribehu,



Skolni ad a vnitini fad Skolni jidelny, rozvrh vyu€ovacich hodin

* zaznamy z pedagogickych rad a provoznich porad

kniha Grazl a zaznamy o urazech zaku, poptipad¢ 1ékarské posudky

* protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspek¢ni zpravy

* personalni a mzdova dokumentace, hospodarska dokumentace a ucetni evidence a dal$i dokumentace
stanovena zvlastnimi pravnimi predpisy.

5. Personalni obsazeni

Personalné je chod Skoly zajistén pedagogickymi pracovniky a nepedagogickymi pracovniky skoly. Pro
vSechny pracovniky plati obecné prava a povinnosti vyplyvajici predevsim ze zakoniku prace, pracovniho
radu, dale naplni prace (viz nizZe) a vnitinich smérnic, pokynti a natizeni (viz provozni fad).

Vseobecné povinnosti pracovniki, odpovédnost a prava pracovnikii:

* plnit ptikazy feditele Skoly a jeho zastupct, fidit se dle stanovené pracovni naplné

* dodrzovat pracovni kazen a pln€ vyuzivat pracovni dobu

* dodrzovat predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi pii préaci, dodrzovat pozarni predpisy

* chranit majetek skoly, fadn¢ zachézet s inventarem skoly

* seznamit se s organizacnim, pracovnim, provoznim a Skolnim fadem, se Skolskym zdkonem a ostatnimi
Skolskymi ptedpisy a dodrzovat je

* obdrZet za vykonavanou praci plat podle platnych piedpisti a ujednani

Jednotlivé ¢innosti Skoly jsou vymezeny provoznim fadem Skoly (viz Provozni fad).

6. Specifické organy §koly

Skolska rada

V souladu s ustanovenim § 167 zakona &. 561/2004 Sb. je na §kole ziizena $kolskéa rada. Skolska rada je
organ Skoly umoznujici zdkonnym zastupcim nezletilych zakl, =zletilym Z4kiim a studentim,
pedagogickym pracovniktim $koly, ziizovateli a dal§im osobam podilet se na spravé skoly. Skolskou radu
zfizuje ztizovatel, ktery zaroven stanovi pocet jejich ¢lenli a vyda jeji volebni fad. Tietinu ¢lent Skolské
rady jmenuje zfizovatel, tietinu voli zdkonni zastupci nezletilych zaki a tietinu voli pedagogicti pracovnici
dané $koly. Clenem $kolské rady nemtize byt feditel $koly. Tyz &len $kolské rady nemiize byt sou¢asné
jmenovan ztizovatelem, zvolen zdkonnymi zastupci nezletilych zakt a zletilymi Zaky a studenty nebo
zvolen pedagogickymi pracovniky Skoly. Pedagogicky pracovnik skoly nemtiZe byt zvolen za ¢lena Skolské
rady této skoly zakonnymi zastupci nezletilych zakt a zletilymi zaky a studenty ani jmenovan zfizovatelem
nebo feditelem koly. Funké&ni obdobi &lenti $kolské rady je tifleté. Skolska rada zased4 nejméné dvakrat
rocng; zasedani Skolské rady svolava jeji predseda, prvni zasedani Skolské rady svolava teditel Skoly.
Reditel $koly nebo jim povéfeny zastupce je povinen zicastnit se zasedani §kolské rady na vyzvani jejiho
piedsedy. Skolska rada na svém prvnim zasedani stanovi sviij jednaci #ad a zvoli svého piedsedu. K piijeti
jednaciho fadu se vyzaduje schvaleni nadpolovi¢ni vétSinou vSech ¢lenti Skolské rady.

Skolska rada:

* se vyjadiuje k navrhiim Skolnich vzdélavacich programi a k jejich naslednému uskute¢novani,

* schvaluje vyro¢ni zpravu o ¢innosti skoly,

* schvaluje skolni fad

* schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledkll vzdélavani zak,

* podili se na zpracovani koncepcnich zdméra rozvoje Skoly,

* projednava navrh rozpoctu pravnické osoby na dalsi rok, vyjadiuje se k rozboru hospodateni a navrhuje
opatteni ke zlepSeni hospodaienti,

« projednéava inspekéni zpravy Ceské §kolni inspekce,

* podava podnéty a oznameni fediteli Skoly, zfizovateli, orgdniim vykonavajicim statni spravu ve Skolstvi
a dal$im organiim statni spravy.

ror o~

* podava navrh na odvolani feditele,



* podava navrh na vyhlaseni konkursu na feditele skoly.

Reditel koly je povinen umoznit $kolské rads piistup k informacim o $kole, zejména k dokumentaci koly.
Informace chranéné podle zvlastnich pravnich predpisti poskytne feditel Skoly skolské radé pouze za
podminek stanovenych témito zvlastnimi pravnimi ptedpisy. Poskytovani informaci podle zakona o
svobodném pftistupu k informacim tim neni dotceno.

O dokumentech, k jejichZz znéni ma $kolska rada pravo se vyjadfit, piipadné je schvalit, rozhodne Skolska
rada do 1 meésice od jejich predlozeni feditelem skoly. Pokud Skolska rada tento dokument neschvali, feditel
Skoly ptedlozi dokument k novému projednani do 1 mésice. Opakovaného projednani se GiCastni zfizovatel.
Neni-li dokument schvalen ani pii opakovaném projednani nebo pokud Skolska rada neprojedna dokumenty
uvedené v § 168 odst. 1 pism. b) az d) zakona ¢. 561/2004 Sb. do 1 mésice od jejich predloZeni feditelem
Skoly, rozhodne o dal§im postupu bez zbytecného odkladu ztizovatel.

Pedagogicka rada

V souladu s ustanovenim § 164 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb. je feditelem Skoly ziizena pedagogicka rada
jako poradni organ feditele. Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava
s nim vSechny zésadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vychovné-vzdelavaci ¢innosti Skoly.
Pti svém rozhodovani feditel Skoly k ndzortim pedagogické rady piihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni
pedagogicti pracovnici Skoly a jsou ji vymezeny nésledujici pravomoci:

1. Pedagogickd rada se vyjadiuje ke vzdélavacim programim Skoly, k zakladnim dokumentim
pedagogického charakteru (vyjadiuje se: podava navrhy na piipadné Gpravy dokumenta atd.).

2. Pedagogicka rada ma pravo byt sezndmena se zménami v personalnim obsazeni Skoly, zdsadami chodu
Skoly, zménami provozniho a organizaéniho tadu.

3. Pedagogicka rada projednéava zasadni otazky vychovné vzdélavaciho procesu.

7. Organizacni usporadani

Zastupitelnost zaméstnanci
Vzéajemna zastupitelnost pedagogickych i nepedagogickych zaméstnancii probihd dle pokynua feditelky
Skoly (po projednani se SirSim vedeni Skoly).

Piredavani a prejimani pracovnich funkei
Pti odchodu ¢i dlouhodobé neptitomnosti zaméstnance povéii feditelka Skoly jiného pracovnika prevzetim
dané agendy (kabinet, tfidni kolektiv)

Vedeni Skoly

V souladu s § 164 az 166 Skolského zakona stoji v ¢ele Skoly feditel. Ma postaveni statutdrniho organu, fidi
¢innost Skoly jako celku a je opravnén jednat jménem Skoly v celém rozsahu jeji ¢innosti. Na fizeni Skoly
se podili $irsi vedeni Skoly, které je vedle feditele tvofeno zastupcem feditele $koly, vychovnym poradcem,
metodikem prevence a vedouci SJ.

Reditel
- odpovida za, rozhoduje, povéruje
- koncepce rozvoje Skoly
- vlastni hodnoceni $koly
- tvorba oficialnich materiala Skoly (vyrocni zprava, atd.)
- SVP a pedagogicky proces
- legislativa a vnitini normy
- persondlni vztahy a mzdy
- BOZP (zaméstnanci a Zac1)
- jednani s institucemi a vyznamnymi partnery
- organizace Skolniho roku



- pedagogicka dokumentace

- granty

- public relations

- autoevaluace

- spoluprace s partnery a vefejnosti

- rozvrhy a suplovani, evidence pracovni doby pedagogickych zaméstnanct
- Skolni druzina

Dalsi funkce pracovniki
Reditel Skoly povétuje jednotlivé pracovniky funkcemi v organizaci, které mohou byt trvalého nebo
docasného charakteru.

Povéteni funkcei se zpravidla déje pisemnou nebo ustni formou a je piedano soucasné s prislusSnou naplni
¢innosti. Je-1i néjaka funkce pouze docasna (napt. vedouci kurzu), povéteny pracovnik se fidi ptislusnymi
vnitinimi piedpisy, které specifikuji danou ¢innost.

Zastupce feditele Skoly — Mgr. Lenka Soumarova — tel. 606 103 651
- umrti feditele, odvolani feditele, odstoupeni feditele, dlouhodoba absence
Zastupce finanéné - provozni V. Neuzilova tel. 728 607 847

Organizacni ¢lenéni Skoly:
* Pedagogicky usek

* Provozni usek

* Ekonomicky tsek

« Skolni jidelna

Uvedené useky jsou fizeny dle organiza¢niho schématu (viz ptiloha Organiza¢ni schéma Skoly) a dale jsou

vnitin¢ strukturovany.
Organizacni schéma soucasné oznacuje dalsi funkce v organizaci, jejich vzdjemné vztahy a postaveni.

8. Cinnosti pedagogického tseku

koordinator SVP

- fidi a kontroluje praci na SVP

- podili se na hodnoceni pedagogickych pracovnikii v oblasti zavadéni SVP
- odpovida za koneénou podobu SVP

vedouci MS

- odpovida za ¢innost a fidi MS

- koordinuje aktivity MS v ramci $koly
- kontroluje a hodnoti ¢innost ¢lenid MS

ucitel / tFidni ucitel

- vede pedagogickou dokumentaci

- komunikace se zdkonnymi zastupci

- diagnostikuje piisobeni zaka

- organizuje a informuje zaky

- spolupracuje pii feSeni naro¢nych pedagogickych situacich

asistent pedagoga
- diagnostikuje ptisobeni zaka



-spolupracuje s pedagogy
-spolupracuje s vedenim skoly
-komunikuje se zaky

vychovatel SD

- odpovida za uroven vychovné a vzdélavaci prace
- organizuje &innost SD

- zpracovava plan prace SD

- vede dokumentaci SD

vychovny poradce/metodik prevence

- metodicky a informacné fidi pedagogické zaméstnance
- poskytuje servis zaktim

- zajistuje prechod zaki na SS

- komunikuje s externimi spolupracovniky

- sleduje vychovné-vzdélavaci trendy

- planuje a zajist'uje preventivni akce

- poskytuje elementarni poradenské sluzby

Zaucelem napliiovani edukaéniho procesu je pravidelné svolavana pedagogicka rada (nejméné 4krat ro¢n¢)
a dale provozni porady pedagogickych pracovnikii, schiizky MS.

9. Cinnosti ostatnich tseki

Ekonomicky usek (hospodarka, mzdova tcetni)
ukladani pisemnosti

telefonni, dopisni a e — mailova sluzba
evidence majetku

pokladni sluzba

mzdova agenda

ucetni a rozpoCtova agenda

hmotné odpovédnost

personalni agenda

podklady pro MU

pracovnépravni vztahy

komunikace se ,,zdvodnim* 1ékarem
vykaznictvi

elektronicka posta

persondlni a mzdova evidence
administrativni sluzby

ekonomika Skoly

personalni evidence

majetek a inventarizace

tidi usek provozu - uklid

Skolni jidelna (vedouci §kolni jidelny, hlavni kucha¥ka, pomocn4 kuchaika)
organizace pracovnich sil

objednéavky surovin

sklad

evidence stravniki

jidelni listek

hospodateni strediska

org. vyroby a normovani



vydej stravy

priprava hotovych jidel
vydej stravy

piiprava surovin

uklid a myti nddobi

Provoz (uklizecka)

uklid a udrzba venkovniho arealu skoly

vydej uklidovych prosttedka

uklid vnitinich prostor skoly (vymezené rajony)

Udrzba

obsluhuje technickd zafizeni

kontrolu spotieby elektiiny, vody a tepla

zajist'uje opravy a femeslné prace pro skolu.

skladovani i vydej materiali pro provozni zaméstnance
provadi udrzbatské prace spojené s jeho funkénim zarazenim

10. Kontrolni ¢innost

Revize majetku
BOZP

Hygiena
Ziizovatel

11. Ostatni

Pfi nastupu do Skoly zakonny zastupce poskytuje souhlas.
Souhlas zdkonného zéstupce ditéte

s poskytovanim poradenskych sluzeb externich subjektl
Souhlas zdkonného zéstupce ditéte

s organiza¢nim fadem Skoly

Prilohy:

Ptiloha ¢.1
Organizacni schéma Skoly

Ptiloha ¢. 2

Souhlas zakonného zastupce ditéte

s poskytovanim poradenskych sluzeb externich subjektl
Souhlas zakonného zastupce ditéte

s organiza¢nim fadem Skoly

Zmény

1.9. 2021 — zastupovani feditele



1.9. 2022

- zfizena funkce zastupce feditele Skoly
- zruSena funkce vedouci ucitelky MS
- nové organizacni schéma skoly

1.9. 2023 — kapitola 11. Ostatni - souhlasy rodi¢i
1.10.2024 — nova teditelka Skoly — Mgr. Eva Zemanova



